RELATORIO DE EXECUCAO DO OBJETO

Xia - Programagao Cultural

RELATORIO DE EXECUCAO DO OBJETO

1. TIPO DE RELATORIO

( X ) Parcial N21 () Final

Periodo de execugdo: 27/10/2023 a 10/05/2024

2. IDENTIFICAGAO DO PROJETO

Organizacdo da Sociedade Civil: Instituto Se Toque

Nome do Projeto: Xia - Programacao Cultural

Instrumento Juridico: 01.2023.1013.0023 Processo Administrativo N2: 01.046.021/23-86

Vigéncia do projeto: 27/10/2023 a 26/01/2025

Data do primeiro repasse pela administracdo: 20/12/2023

Responsavel pela elaboracdo do relatdrio: Lina Mintz - Coordenacao de Producao

Telefone: (31) 9 8959 2008 E-mail: producao.setoque@gmail.com

3. ENDEREGO DE EXECUGCAO DAS AGOES DO PROJETO

() Enderego Fisico () Enderego Virtual ( X )Ambos

3.1. ENDERECO FiSICO (orientagdo: caso a OSC execute o projeto em vdrios locais a orientagdo é preencher
o endereco no qual a OSC tenha preferéncia em receber uma visita técnica do gestor de parcerias)

Endereco: ainda ndo esta definido. As atividades que acontecerdo em endereco fisico ainda estdo sendo
organizadas. Acontecerdo a partir do més de junho até o més de novembro em equipamentos vinculados a
prefeitura como CRAS, Centros Culturais, teatros e parques.

Complemento: Bairro:

Regional: Cidade:




3.2. ENDERECO VIRTUAL (Se houver)

Site: www.setoque.art

4. DIVULGAGAO DA PARCERIA

A divulgacdo da parceria estd acontecendo, até o presente momento, através das redes sociais da
instituicdo, seguindo calenddrio de postagens conforme detalhado nos arquivos presentes no link:

https://drive.google.com/drive/folders/18yzdKAodTD90Oun6KRb WSJgymrSsKbiP?usp=sharing

Estao sendo divulgados conteldos a respeito da tematica do projeto e das agdes propostas, tendo em vista
a missdo levantada pela equipe de comunicagdo: "Utilizar a arte para transformar e garantir espagos
seguros e saudaveis para as juventudes manifestarem suas sexualidades, contribuindo para uma sociedade

mais aberta, tolerante e informada."

A transparéncia das informacGes referente a parceria estdo presentes no link a seguir, e conforme o print

abaixo: https://www.setoque.art/xia
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Projetos em andamento

XIA - programacao cultural
Fomento: Fundo Municipal da Crianca e do Adolescente

Instrumento Juridico: 012023101300230000

Processo Administrativo No: 01.046.021/23-86

Vigéncia do projeto: 20/12/2023 a 20/02/2025

Data do primeiro repasse pela administragdo: 20/12/2023

Valor do projeto: RS: 300.000,00

Objeto da parceria: Promover espaco de experimentacdo, troca e investiga¢do da arte como ferramenta de
transformacdo social e reconhecimento da existéncia de corpos e expressdes culturais dissidentes por meio de uma
programacdo cultural e artistica voltada para adolescentes e seu entorno (criancas, familiares e responsaveis) visando
aampliagdo do acesso a arte, a cultura e ao lazer, criando ainda oportunidades de desenvolvimento integral ao
publico em situacdo de vulnerabilidade, uma vez que as atividades do projeto tém carater interdisciplinar.

12 Relatdrio de Atividades Parcial — 20/12/2023 até 31/05/2024

Mais Detalhes

O botdo "Mais Detalhes", encaminha para a pdgina da Prefeitura com os dados da parceria:

https://prefeitura.pbh.gov.br/portaldasparcerias/parceria/77394/ij/01202310130023



http://www.setoque.art/
https://drive.google.com/drive/folders/18yzdKAodTD9Oun6KRb_WSJgymrSsKbiP?usp=sharing
https://www.setoque.art/xia
https://prefeitura.pbh.gov.br/portaldasparcerias/parceria/77394/ij/01202310130023

5. DESCRICAO SUCINTA DAS ACOES EXECUTADAS NO PERIODO

A equipe recorrente do projeto foi contratada, os contratos e processos de contratacao foram efetivados.
Foram realizadas diversas reunides de pré producdo, com diversos setores da equipe, entre eles:
comunicacdo, curadoria, consultoria em avaliacdo e acompanhamento, consultoria juridica, gestdo

financeira e contabilidade, producdo executiva e articulacdo local.

Foi realizado planejamento estratégico da comunicacdo, pela equipe composta pela coordenacdo de
comunicacdo, social midia, redator e analista de trafego. A equipe se reline semanalmente para apresentar
as acOes realizadas e organizar as demandas de trabalho para a préxima semana. A identidade visual que
serd utilizada foi definida e comecaram a ser desenvolvidas as pecas graficas. O site também esta sendo

atualizado.

A curadoria das atividades do projeto foi realizada pela curadora, em contato constante com a coordenacgao

de producdo e a coordenagao artistica, estando esse tépico ja pré definido (podendo sofrer alteracées).

As datas e locais para realizagdo das atividades, assim como o publico que sera atendido, estdo sendo
articulados pela coordenacdo artistica, coordenacao de producado e producdo executiva em contato com o
A Geréncia de Servicos da Protecdo Social Bdsica, Servico de Convivéncia e Fortalecimento de Vinculos e
Paif. O publico serd composto por adolescentes e criancas usudrios do CRAS, de programas e projetos da

protecdo social basica, adolescentes em privacéo de liberdade (CRCSJ) e moradores das regionais.

As coordenag¢des se reunem semanalmente para acompanhamento das ag¢des realizadas, demandas e
repasse de fungdes para a equipe. A producdo executiva e a assisténcia de producdo estdo cumprindo

demandas burocraticas, de escritdrio e articulando contatos e visitas.

Foi contratada a consultoria em avaliagdio e acompanhamento, realizadas diversas reunibes de
alinhamento. Foi elaborado o primeiro questiondrio, que serd utilizado nas entrevistas com os técnicos e

profissionais que atendem os adolescentes e o articulador local iniciou o processo de entrevistas.

As datas, equipe e publico do semindrio de formacao de educadores e responsaveis por adolescentes foram
pré definidos em parceria com o Servico de Convivéncia e Fortalecimento de Vinculos (SCFV), Servico de
Protecdo e Atendimento Integral a Familia (PAIF) e Geréncia de Gestdo dos Servigos de Protecdo Social

Basica (GGPSB).




6. PUBLICO ALVO

Indicar a qual publico as a¢des do projeto serdo destinadas, determinando quantitativamente (nimero de

pessoas ou numero de instituicbes beneficiadas, por exemplo).

PUBLICO ALVO TOTAL
DO PROJETO

PREVISTO PARA SER
ATENDIDO (referente ao periodo

de execugdo listado no item 1)

ATENDIDO DE FATO
(referente ao periodo de

execugdo listado no item 1)

JUSTIFICATIVA
(Alcance de
Atendidos)

DIRETO:
750 adolescentes
150 criangas

50 educadores e
responsaveis por
adolescentes

DIRETO: 0

DIRETO: 0

Periodo de pré
produgdo, ainda nao
houve publico
atendido.

INDIRETO: INDIRETO: 4.000 INDIRETO: 4.906 Publico indiredo
atendido através
5500 das atividades da
comunicac¢ao, sendo
4.203 o alcance das
publicagdes do
Instagram e 703
acessos ao site da
iniciativa.
6.1. GRAU DE
SATISFACAO DO
PUBLICO ALVO (SE
HOUVER):

O publico direto ainda nao foi atendido ja que a parceria encontra-se em fase de pré producgdo. Fase

essa que ndo envolve o atendimento ao publico. O publico indireto do projeto é composto pelos

familiares do publico direto a ser atendido, além do publico que acessa o conteudo produzido através

da divulgagdo do projeto. Até o momento, a divulgagdo e disponibilizagdo de material aconteceu

através das redes sociais e também do site da instituicdo. Até o momento, 4.203 usudrios foram

alcangados através das publica¢gGes do Instagram e 703 foi o nimero de acesso ao site da iniciativa,

durante o periodo de realiza¢cdo da parceria.




@ Resumo dos relatorios
Recsita total & @
R$ 0,00

Tempomaédio de engajamento @

Alcance

8 fev - 7 mai
Usuarios @ Novos usudrios @
696 21s

Ultimos 90 dias v
703
4.203
Contas alcangadas

0% de antincios ~N

\ / 40
/\:‘m.f_“““——f“x./_\ 0
21 28

60,2%

Impressoes

A pesquisa com o publico sera realizada durante o periodo de execucdo das atividades da programacao

cultural. Ja estao sendo elaborados os questiondrios e realizado o treinamento com a equipe que fard a

aplicacdo dos mesmos.



7. CRONOGRAMA DE EXECUGAO E CUMPRIMENTO DA METAS:

Nas colunas 01 a 05 transcreva as informagdes preenchidas no quadro de metas do plano de trabalho aprovado e acrescente as informag¢des das colunas
06 a 08 conforme a execugdo das agdes.

2) RESULTADOS 4)PERIODO | 5)DOCUMENTOS 6)STATUS DE 7)JUSTIFICATIVA | 8) RESULTADOS
1)METAS SR EE 3)AGOES DE PARA EXECUGAO DA ACAO ALCANGCADOS
EXECUCAO VERIFICACAO
Tarefas 0 documento deve E q mtletr/ca utilizada para
Uma das partes do concretas a . indicar o alcance dos
. . O resultado Prazo de inicio ser capaz de o . 3
objeto da parceria a . serem L resultados das agoes. Deverd ser Deverd ser
. esperado a partir . e término demonstrar que , o . ,
ser realizado por ~ realizadas para . . (Deverd ser classificada preenchida uma preenchido o
. n da execugdo . previsto para aquela agdo foi . .
meio de agdes, para | . o atingimento N . como: realizada justificativa se o | resultado alcangado
L integral da meta, a a execugdo da devidamente
atingir um resultado

esperado. Deve
conter a quantidade
que serd atingida

finalidade que se
busca com a
realizagdo das

da meta. Uma
mesma meta
pode exigir a
realizagéo de

agdo. Descrito
em meses (ex.
més 1 ao més

executada. Ex.
fotogrdfias, Lista de
presenca, planilha,

integralmente; realizada
parcialmente; ndo
realizada). Caso seja
realizada parcialmente

status de
execugdo for
realizada

por cada meta.

- parcialmente ou
- agoes. . 4). banco de dados, . - .
com sua execugdo. mais de uma e informar o percentual de ndo realizada.
N certificados etc. -
agdo. execugdo.
Possibilitar a - Registro em foto e Alinh g o
. B . inhamento de cronograma: cronograma esta A i
Meta 1. Realizar ~ s g equipe recorrente
! formagdo artistica Acdo 1.1 - Pré video da realizagdo | ;.45 parcialmente (80%) parcialmente do projeto foi
programacao interdisciplinar por producio: das atividades, nas alinhado pois contratada, os
cultural e artistica meio de oficinas, alinhamento de quais serdo expostas Contratagdo de equipe: algumas datas ainda | contratos e processos
para 900 espetaculos cronogra~mad, o publico presente e realizada parcialmente (80%) | estdo pendentes, | ge contratagdo foram
adolescentes e contratagdo de Meses 1a 3

criangas

teatrais, shows
musicais nas

regionais citadas,
com tematicas
relacionadas ao

equipe, curadoria
das atividades,
articulagdo com
as regionais.

a atividade em seu
momento de
execugao.

- Lista de presenga e

Curadoria das atividades:
realizada parcialmente (80%)

Articulagao com as regionais:
realizada parcialmente (80%)

dependem do
espago e das
instituicdes que irdo
articular o publico.
A contratagdo da
equipe prevista para
o periodo foi

realizados. Foram
realizadas diversas
reunides de pré
produgdo, com
diversos setores da
equipe. Foi realizado
planejamento




corpo, género,
sexualidades,
atravessadas pelas
questdes de raga e
classe social.

Acdo 1.2 -
Divulgagdo:
elaboragao de
identidade visual
e pegas graficas,
site, articulagdo
local, cartazes,
carro de som,
assessoria de
imprensa, social
midia e trafego

pago.

Meses 1a 9

certificado de
participagao nas
oficinas

- Registro em foto
e/ou video da

divulgacdo realizada.

realizada, estando
fornecedores que
préximas etapas do
projeto. A curadoria
das atividades esta
ser finalizada até o

articulagdo com as

acontecendo dentro

pendente os

estardo nas

em momento de
realizagdo e deve

préximo més. A
regionais esta

do planejado.

programacao ja estdo

disso, o publico esta
sendo articulado com

estratégico de
comunicagao e a

curadoria das

atividades e a

pré definidas
(podendo sofrer
alteragGes). Além

o servigo de
convivéncia e
fortalecimento de
vinculos.

Elaboragdo de identidade
visual: realizada
integralmente

Elaboragdo de pegas gréficas:
realizada parcialmente (10%)

Site: realizada parcialmente
(10%)

Articulagdo local: realizada
parcialmente (30%)

Cartazes:
nao realizada

Carro de som:
nao realizada

Assessoria de imprensa: nao
realizada

As pecas graficas e o

site serdo
desenvolvidos no
momento em que o
cronograma estiver
completamente
definido. A
articulagdo local
esta em momento
de realizagdo, foram
realizados contatos
e articulagdo de
locais e conversas
para realizagdo da
curadoria. Os
cartazes, carro de
som e assessoria de
imprensa serdo
realizados no
momento de
divulgagao das

que sera utilizada foi
definida e comegaram
a ser desenvolvidas as

Aidentidade visual

pegas graficas. O site
também estd sendo
atualizado. A
articulagdo local esta
sendo realizada,

foram pré definidos
os locais e datas das

atividades.




Agdo 1.3 -
Produgdo:
realizagdo de 3
espetaculos, 3
oficinas, 3 shows
musicais e 3
espetaculos
brincantes em 3
regionais de Belo
Horizonte.

Meses 5a 9

Social midia: realizada
parcialmente (20%)

Trafego pago: realizada
parcialmente (20%)

atividades. O servigo
do social midia e do
trafego pago
iniciaram sua
realizacdo e
seguirdo até o final
do projeto.

Realizagdo de 3 espetaculos:
ndo realizada

Realizagdo de 3 oficinas:
ndo realizada

Realizagdo de 3 shows
musicais:
nao realizada

Realizagdo de 3 espetdaculos
brincantes:
nao realizada

A produgdo da
programacdo ainda
serd realizada.

Meta 2. Promover a
formacdo de
educadores e

responsaveis por
adolescentes por
meio de seminario.

Possibilitar a
formacgdo artistica
interdisciplinar por
meio de semindrio

com tematicas

relacionadas ao
corpo, género,
sexualidades,

Agdo 2.1 - Pré
produgdo:
alinhamento de
cronograma,
contratagdo de
equipe,
concepgdo do
seminario.

Meses 8 e 9

- Registro em foto e

video da realizacdo

do semindrio e suas
aulas

- Lista de presenca e
certificado de
participacao

Alinhamento de cronograma:
realizada parcialmente (90%)

Contratagdo de equipe:
realizada parcialmente (50%)

Concepgdo do seminario:
realizada parcialmente (80%)

Foram definidas as
datas de realizacdo
do seminario mas
ainda ndo sdo
definitivas pois
dependem de local
e disponibilidade de
agenda dos
profissionais. A

As datas, equipe e
locais de realizagdo
estdo pré definidos,
assim como o formato
e convidados do
seminario.




atravessadas pelas
questdes de raga e
classe social.

equipe de
organizagao foi
contratada, porém
ainda estdo
pendentes os
proponentes das
atividades que
serdo definidos pela
curadoria do
projeto. A
concepgao do
seminario ja foi
definida em
articulagdo com os
servigos de
convivéncia e
assisténcia social,
porém ainda podem
sofrer alteragées em
fungdo de
definigdes de local e
equipe.

Agdo 2.2 -
Divulgagdo:
elaboragao de
pecas graficas,
atualizagdo do
site, articulagao
local, cartazes,
assessoria de
imprensa, social
midia e trafego
pago.

Meses 8 e 9

Elaboragdo de pegas graficas:

nao realizada

Atualizagdo do site:
nao realizada

Articulagdo local:
nao realizada

Cartazes:
nao realizada

Assessoria de imprensa:

A divulgacdo da
formacgdo ainda sera
realizada.




Agdo 2.3 -
Producdo:
realizacdo do
seminario com 6
presenciais.

Més 10

nao realizada

Social midia:

nao realizada

Trafego pago: ndo realizada

Realizagdo do semindrio com
6 presenciais:
ndo realizada

A produgdo da
formagdo ainda sera
realizada.

Meta 3. Desenvolver
publicagao digital
para registro da
memodria,
informativa e
avaliativa do projeto
realizado voltada
para profissionais
que atuam com
criangas e
adolescentes.

Possibilitar a
formacgdo artistica
interdisciplinar por

meio de
publicagdo digital,
com tematicas
relacionadas ao
corpo, género,
sexualidades,
atravessadas pelas
questdes de raga e
classe social.

Agdo 3.1-Pré
produgdo:
contratagdo de
equipe,
elaboragao de
questionarios,
diagnéstico de
marco zero em
cada uma das
regionais,
aplicagdo dos
questionarios.

Meses 2 a9

- Fotografias e
filmagens do
momento de
desenvolvimento do
conteudo da
publicagdo (coleta
de dados, aplicagdo
dos questionarios,
coleta de
depoimentos, etc.)

- Arquivo em PDF da
publicacdo digital

- Dados de alcance

Contratagdo de equipe:
parcialmente realizada (70%)

Elaboragdo de questionarios:
parcialmente realizada (20%)

Diagndstico de marco zero
em cada uma das regionais:
parcialmente realizada (5%)

Aplicagdo dos questionarios:
parcialmente realizada (5%)

A equipe foi em sua
maioria contratada,
pendente somente
alguns articuladores
locais. Os
questionarios
comegaram a ser
elaborados, estando
finalizado o que
serd aplicado com
os profissionais que
atuam com os
adolescentes. Os
demais ainda serdo
elaborados. O
diagnostico
comegou a ser
levantado a partir

Foi contratada a
consultora e os
articuladores locais
que aplicarao os
guestionarios com os
técnicos e
profissionais que
atendem os
adolescentes. O
primeiro questionario
ja foi desenvolvido e
esta em fase de
aplicagdo. Os demais
estdo sendo
desenvolvidos. Esta
sendo realizado o
diagndstico do marco
zero nas regionais.




Agdo 3.2 -
Producdo:
acompanhamen
to das
atividades,
aplicagdo de
questionarios,
coleta de
depoimentos,
desenvolviment
o do conteudo,
revisdao e
diagramacao da
publicagdo.

Meses 4a 11

Acdo 3.3 -
Divulgagdo:
assessoria de
imprensa,
elaboragdo de
pegcas graficas,

Meses 11 e
12

da divulgagdo do
material

- Numero de
downloads da
publicacgdo digital

de reunides com os
profissionais e
aplicagdo desse
questionario ja
desenvolvido.

Acompanhamento das
atividades:
nao realizada

Aplicagdo de questionarios:
ndo realizada

Coleta de depoimentos:
nao realizada

Desenvolvimento do
conteudo:
nao realizada

Revisdo da publicagdo:
nao realizada

Diagramacdo da publicagdo:
nao realizada

A produgdo da
publicagdo ainda
sera realizada.

Assessoria de imprensa:
nao realizada

Elaboragdo de pegas graficas:

nao realizada

A divulgagdo da
publicagdo ainda
serd realizada.




atualizagdo do
site, articulagdo
local, social
midia e trafego
pago.

Atualizagdo do site:
ndo realizada

Articulagdo local:
ndo realizada

Social midia:
ndo realizada

Trafego pago:
nao realizada




7.1. LICOES APRENDIDAS DURANTE O PERIODO DE EXECUCAO

O maior desafio no periodo de inicio da execucdo, foi entender e alinhar toda a estrutura burocratica para realizar esse perfil de projeto, ja que é a

primeira parceria assumida pelo Instituto Se Toque. Porém, foram contratadas profissionais com experiéncia nos processos administrativos da gestao

de termos de fomento como o em execugdo, que possibilitaram o andamento e execucdo da forma necessaria. Outro desafio é o alinhamento do

cronograma com a agenda da equipe e de todos os érgaos e instituicGes participantes e atendidas, o que acaba tornando o processo bastante moroso

e necessitando de um tempo mais dilatado para sua execugao.

8. EQUIPE DE TRABALHO (referente ao periodo de execugdo listado no item 1)

Inserir no quadro, todos os profissionais contratados para a execugdo da parceria, que estdo previstos originalmente no plano de trabalho, incluindo

as diversas formas de contratagdo (CLT, RPA, Pessoa Juridica).

FORMA DE PERIODO TRABALHADO .
" ~ . p ~ CARGA HORARIA VALOR MENSAL
NOME CARGO CONTRATACAO ATRIBUICOES NO PROJETO (INICIO E TERMINQ) MES
SEMANAL BRUTO
E ANO
Pessoa Juridica Organizar cronograma de execugdo; Dezembro/2023 a
Coordena 50 Acompanhar o cronograma e garantir a
Lina Mintz ¢ P grama© 8 Novembro/2024 40 R$3.800,00

de producdo

execucdo; Elaborar formularios (informagdes
artistas, inscri¢cdes nas atividades, avaliagdo);
Elaborar e-mails de contratagdao; Acompanhar




reunides de estratégias de comunicagao;

Definir locais e datas de realizagdo das
atividades; Organizar a programacgao do
evento; Organizar a pauta e participar das
reunides de alinhamento com os artistas;
Elaborar e-mails de solicitagdo de notas,
avaliagdo e envio de registro; Gerir e
acompanhar a produgao executiva, equipe
técnica e artistica; Desenvolver relatdrios,
separar fotos, pecas graficas, documentos e
prints para prestagdo de contas.

Catarina Maruaia

Coordenagao
artistica

Pessoa Juridica

Organizar pauta e participar das reunides de
alinhamento com a equipe; Acompanhar a
coordenacgdo de comunicagdo do projeto
alinhando aos interesses artisticos e
metodoldgicos da Instituicdo; Gerir e
acompanhar a articulagdo local; Orientar e criar
fluxos para o registro das ag0es realizadas pela
articulacdo local; Realizar reunides com os
equipamentos da assisténcia social e projetos
que atuam com os adolescentes; Desenhar o
escopo do seminario voltado para profissionais

que atuam com os adolescentes junto aos
parceiros; Fazer o levantamento de demandas
e perfil dos territdrios junto as equipes e
adolescentes (Marco zero); Apoiar na
estratégia de coleta e na andlise dos dados;
Apoiar o desenvolvimento do documento
avaliativo; Acompanhar a equipe de captagao
de recursos e elaboragdo de escrita do projeto;
Acompanhar a realizagdo do planejamento e

relatério das atividades educativas; Realizar

Dezembro/2023 a
Novembro/2024

40

R$3.800,00




reunides de planejamento com artistas e arte
educadores contratados; Colaborar com
informagdes demandadas pelos setores do
projetos; Gerir as coordenagdes do projeto;
Criar ferramentas e fluxos de gestdo da equipe
e do trabalho; Qualificar as entregas e
contribuir para a melhoria da dinamica de
trabalho; Representar o Instituto em demandas
da comunicagdo, secretaria e programas
parceiros.

Adriane Assis

Coordenagao
de
comunicagao

Pessoa Juridica

Criar estratégia e fluxo de divulgagdo do
Instituto; Acompanhar o plano de comunicagdo
desenhado; Gerir a equipe de comunicagdo do

projeto; Criar ferramentas e fluxos de gestdo
da equipe e do trabalho; Qualificar as entregas
e contribuir para a melhoria da dindmica de
trabalho; Revisar release imprensa e separar
imagens para imprensa; Acompanhar
demandas de imprensa; Alimentar imprensa
com material de foto e texto; Acompanhar
reunides e estratégias comunicagao;
Acompanhar cronograma de contetdos de
comunicagdo; Organizar a programagao;
Revisar site e pegas graficas; Aprovar material
de divulgacdo na prefeitura; Ser responsavel
pelo didlogo com o gestor do projeto em
relagdo a comunicagdo; Criar metodologia para
registro das reunides de equipe e com
parceiros externos; Criar metodologia de
relatério de material grafico desenvolvido,
mostra das publicagdes, perfil de publico e
numeros relevantes; Elaborar de doc avaliativo

Margo/2024 a Abril/2025

20

R$2.600,00




junto com CP + CA + CC + Copy + designer;
Fazer levantamento e prints de métricas
(numeros de acesso de publico no site, linktree,
etc); Acompanhar as estratégias do trafego
pago; Determinar as fungGes a serem
desenvolvidas por cada membro da equipe de
comunicagdo; Estar em didlogo constante com
a coordenagdo de produgdo e artistica sobre os
caminhos e resultados do plano de
comunicagdo adotado; Sanar questdes que
porventura aparecerem no trabalho de algum
membro da equipe de comunicagdo; Solicitar
informag0es aos outros setores que forem
necessarios ao bom desenvolvimento do
trabalho.

Yasmine Rodrigues

Produgao
executiva

Pessoa Juridica

Enviar e acompanhar e-mails de contratagdo e
parceria; Verificar CNDs da equipe no
momento da contratagdo; Preenchimento de
contrato ou termos de responsabilidade;
Manter documentagdo e comprovagdes de
forma organizada na nuvem da instituicao;
Contato com centros culturais e equipe
(alinhamento de datas, necessidades e
demandas); Participar de reunies de
alinhamento com a equipe; Realizar
orgcamentos; Realizar visitas técnicas,
encaminhar material de divulgagao; Enviar e
acompanhar os termos de parceria com as
instituicGes que levardo o publico; Enviar e
recolher os termos de autorizagdo de
participagdo e uso de imagem do publico; Fazer
check-list e comunicar equipe nas semanas de

Marco/2024 a
Fevereiro/2025

30

R$2.000,00




cada atividade; Construir agenda de reunides e
atividades com informagdes importantes
compartilhada com as coordenagdes; Receber
equipe, suprir demandas técnicas e
acompanhar atividades; Organizar lista de
presenca nas atividades; Fazer registros para
prestacao de contas e inseri-los em arquivo ou
local determinado para este fim; Preencher e
entregar certificados de participagdo nos dias
das atividades; Enviar e acompanhar e-mails
para solicitacdo de notas, avaliagao e envio do
registro; Enviar certificados para equipe; Estar
em didlogo e apoio as necessidades da
coordenacdo; Ser a mediagdo entre a
coordenacdo e equipe técnica e artistica;
Entregar relatdrio avaliativo com registro do
processo, impressoes e sugestoes.

Violeta Servigos

Assistente de
producgao

Pessoa Juridica

Prestar assisténcia para as coordenagdes e
produgdo executiva.

Fevereiro/2024 a
Novembro/2024

30

R$1.200,00

Menderson Alves

Social Midia

Pessoa Juridica

Participar das reuniGes de equipe; Planejar
conteudos junto a equipe de comunicagao;
Programar postagens nas plataformas
escolhidas e utilizadas; Monitorar engajamento
de redes; Seguir cronograma de postagens e
conteudos elaborados pela equipe de
comunicag¢do; Programar postagens das redes
sociais e outras plataformas utilizadas; Manter
a organizagdo e alimentagdo das ferramentas
de trabalho (drive); Gerar relatério de métricas
das redes sociais sempre que solicitado;

Margo/2024 a Abril/2025

12

R$1.000,00




Desenvolver pegas de design; Enviar email
direcionado ao publico e divulgagdo;
Acompanhar e monitorar postagens nas redes,
possiveis erros, comentarios e direct;
Responder mensagens e comentarios das redes
sociais; Atualizar linktree e outros links; Edigdo
de videos para redes sociais e plataformas de
comunicacgdo; Alimentar as redes sociais.

Débora Caldeira

Profissional de
copy (redator)

Pessoa Juridica

Participar das reuniGes de equipe; Elaborar e
desenvolver textos de legendas, site/blog,
plataformas, redes sociais e qualquer material
de comunicagdo; Fazer pesquisa sobre o tema
que ira discorrer; Analisar e realizar uma chuva
de ideias com a equipe, para o briefing;
Transcrever entrevistas; Fazer a elaboragdo de
textos completos, incluindo titulo,
complementos, conclusdo e linha fina, se
necessdria; Produzir releases; Acompanhar
cronograma de comunicagdo; Desenvolver
texto de materiais informativos, educativos e
de apresentacgdo.

Margo/2024 a Abril/2025

12

R$800,00

Luka Bathé

Analista de
trafego

Pessoa Juridica

Contratar e configurar plataformas digitais
(zoom, streamyard); Contratar e configurar
plataforma de envio de email; Configurar site e
fazer ajustes e manutengdes necessarias ao
longo das atividades; Criar e configurar
acessibilidade no site (Audiodescrigdo); Gerir
toda a programacao digital desde a preparagao
para a atividade acontecer até o apoio técnico
durante a realizagdo das mesmas; Pesquisar e

Margo/2024 a
Fevereiro/2025

R$620,00




contratar plataforma para geragao de
certificado de participagdo digital; Registrar
com prints de imagem, criar e registrar lista de
presenca; Fazer o armazenamento das listas de
presenga, prints com datas e nomes das
atividades em arquivo na nuvem do Instituto;
Fazer o print de comprovagdo de configuragdes
de acessibilidade realizadas no site e redes
sociais para prestacdo de contas; Enviar nota
fiscal e boleto para pagamento ao financeiro;
Colaborar e manter didlogo com a equipe de
producdo e comunicagdo sendo prestativo a
resolucdo de questGes apresentadas.

Equilatero Treinamentos

Gestao
Financeira

Pessoa Juridica

Verificar e organizar dados contabeis da equipe
no momento da contratagdo; Organizar dados
bancarios da equipe contratada, assim como a

data de solicitagdo de nota fiscal e

pagamentos; Elaborar, enviar e acompanhar e-
mails para realizacdo de pagamentos; Realizar
pagamentos das notas fiscais; Organizar pasta

de comprovantes de pagamentos e notas
fiscais; Fazer controle de planilhas financeiras;
Acompanhar a movimentagdo financeira do
projeto, pagamentos realizados e
readequagdes; Enviar relatério financeiro de
prestacao de contas todo dia 20 pela
plataforma da secretaria; Manter a
coordenacdo atualizada sobre o financeiro do
projeto, assim como as necessidades de
adequagado e atengdo a verbas quando
necessario; Criar arquivo na nuvem do Instituto
para organizagao dos documentos de

Janeiro/2024 a
Dezembro/2024

R$1.000,00




prestacdo, emails de consulta ao gestor da
parceria, comprovantes e notas fiscais, entre

outros.
o . . Pessoa Juridica . . Janeiro/2024 a
Equilatero Gestao Contabilidade Acompanhamento contabil do projeto. 2 R$300,00
Dezembro/2024
Pessoa Juridica Elaboragdo de 5 contratos padrdes, quais Fevereiro/2024 a
sejam: contrato de parceria com outras Outubro/2024 Consultoria R$3.900,00
instituicOes, contrato de prestagdo de servigos pontual, carga

(remuneragdo

Livia Furtado

Consultoria
Juridica

para os profissionais contratados, autorizagdo
do uso de imagens, prestacdo de servigos para
atores contratados, termo de autorizagdo pelos
responsaveis para participagdo nos eventos por

menores de idade.

horaria total de
20 horas ao longo
do projeto.

total do servico,
nao é pagamento
mensal)




9. IMPACTOS ECONOMICOS E/OU SOCIAIS DAS ACGES DESENVOLVIDAS (referente ao periodo de execugdo listado

no item 1)

O principal impacto constatado se deve a articulacdo com a rede de protecdo basica, ja que as atividades
da parceria irdo beneficiar agdes ja executadas pela assisténcia social, por meio da oferta de atividades

culturais para o publico atendido e formativas para os agentes sociais.

Outro impacto que é consideravel é o material que sera levantado através da pesquisa avaliativa. Estdo
sendo realizadas entrevistas detalhadas com os técnicos e responsdveis por adolescentes nos programas
atendidos, na qual sdo discutidas lacunas, demandas e poténcias das praticas ja desenvolvidas e do

publico atendido. Nas préximas etapas o mesmo processo sera realizado com o publico atendido.

10. POSSIBILIDADE DE SUSTENTABILIDADE DAS ACOES APOS CONCLUSAO DA PARCERIA (SE HOUVER)
(preenchimento somente em relatario final)

Relatdrio parcial. Sera preenchido no relatério final conforme indicado.

11. OBSERVACOES RELACIONADAS A PARCERIA COM A GESTAO PUBLICA (SE HOUVER)

Apesar do processo burocratico ser bastante trabalhoso, contou-se com a assisténcia do gestor da

parceria que sempre sanou as duvidas existentes e respondeu com prontid3o.

Uma questdo identificada é a demora na confirmacao da solicitacdo de alteracdo da parceria.

12. ASSINATURA DO REPRESENTANTE LEGAL OSC:

Declaro que sdo veridicas as informagdes prestadas neste relatdrio e, que os documentos comprobatdrios
de cumprimento parcial ou total dos resultados desta parceria se encontram arquivados sob a guarda da
OSC e permanecem a disposicdo da administragdo publica ou do conselho gestor para qualquer

verificagdo futura que se fizer necessaria, durante 10 anos apés a finalizagdo da parceria.

Declaro ainda que os dados registrados pela OSC no Portal das Parcerias (Sistema Unificado de Convénio
e Contratos — SUCC) correspondem a realidade dos fatos e, estou ciente de que o envio irregular podera
dar ensejo a apresentacdo de relatdrio de execucdo financeira, bem como, a aplicagcdo de penalidades

conforme previsto no art. 68 da Lei n? 13.019/2014 e art. 62 do decreto Municipal n? 16.746/2017.

Belo Horizonte, 10 de maio de 2024




Nome/Assinatura do Representante legal da Organizacdo da Sociedade Civil

12. ANEXOS:

27/10/2023: Assinatura do Termo de Fomento

30/11/2023: Participacdo da equipe na Capacitacdo de Nova Parceria SMASAC & OSCs
Presentes: Catarina Maruaia - Coordenacao Artistica
Bruna Gongalves - Gestéo financeira

14/12/2023: Participacéo da equipe na Capacitacdo de Nova Parceria SMASAC & OSCs
Presentes: Lina Mintz - Coordenagé&o de Produgéo

20/12/2023: Recebimento da primeira parcela - R$73.720,00

26/12/2023: Reunido de alinhamento da Coordenagao
Presentes: Lina Mintz - Coordenagé&o de Produgéo
Catarina Maruaia - Coordenacao Artistica

27/12/2023: Reuniao de alinhamento da Gestéo Financeira e contabilidade
Presentes: Lina Mintz - Coordenacéo de Producao

Catarina Maruaia - Coordenacéo Artistica

Bruna Gongalves - Gestéo financeira e contabilidade

16/01/2024: Reunido de alinhamento da Assisténcia de Producéo
Presentes: Lina Mintz - Coordenacéo de Producao

Catarina Maruaia - Coordenacéo Artistica

Débora Oliveira - Assistente de Producédo

Registro:

Instituto Se Toque




25/01/2024: Reunido de alinhamento juridico
Presentes: Lina Mintz - Coordenacao de Producao
Catarina Maruaia - Coordenacao Artistica

Livia Furtado - Assessoria juridica

29/01/2024: Reuniéo de alinhamento comunicacéo
Presentes: Lina Mintz - Coordenacao de Producao
Catarina Maruaia - Coordenacao Artistica

Adriane Assis - Coordenacao de Comunicacao

07/02/2024: Reuniao de alinhamento
Presentes: Lina Mintz - Coordenacao de Producao
Catarina Maruaia - Coordenacao Artistica

15/02/2024: Reunido de alinhamento
Presentes: Lina Mintz - Coordenacéo de Producao
Catarina Maruaia - Coordenacéo Artistica

20/02/2024: Reuniéao inicial Comunicacéo
Presentes: Lina Mintz - Coordenagé&o de Produgéo
Catarina Maruaia - Coordenacdo Artistica

Adriane Assis - Coordenacdo de Comunicagéo
Menderson - Social Midia

Sandra Mara - Assessoria de Imprensa

Luka Bathé - Analista de trafego

Registro:
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Luka Batho

Reunido - Equipe de Comunicagao

21/02/2024: Reuniéo de alinhamento de producéo
Presentes: Lina Mintz - Coordenacéo de Producao
Yasmine Rodrigues - Producdo Executiva

@ B T Q 8 © Ter20defev. 19:49
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Registro:

Yasmine Rodrigues

28/02/2024: Reuniao de alinhamento juridico e contabil
Presentes: Lina Mintz - Coordenagé&o de Produgéo
Catarina Maruaia - Coordenacao Artistica

Bruna Gongalves - Gestéo financeira e contabilidade

Livia Furtado - Assessoria juridica

Registro:

® Livia Furtado (Apresentando)

Instituto Se Toque

Projeto “XIA - PROGRAMACAO CULTURAL" - 1.J. n°
e FMDCA/BH.

16:07 | xmr-pdqg-dgy

05/03/2024: Reunido de alinhamento da Assisténcia de Producéo
Presentes: Catarina Maruaia - Coordenacéo Artistica

Lina Mintz - Coordenacéo de Producéao

Débora Oliveira - Assistente de Produgéo

18/03/2024: Reunido de alinhamento da Assisténcia de Producéo
Presentes: Catarina Maruaia - Coordenacao Artistica

Lina Mintz - Coordenacéo de Producéao

Débora Oliveira - Assistente de Produgéo



19/03/2024: Reunido de alinhamento Avaliacéo
Presentes: Lina Mintz - Coordenacéo de Producéo
Catarina Maruaia - Coordenacao Artistica

20/03/2018: Reuniao presencial com coordenacdo GGSPB
Presentes: Catarina Maruaia - Coordenacao Artistica

Ana Cristina - Coordenagdo GGSPB

Elizete - Coordenacdo GGSPB

25/03/2024: Reunido de alinhamento Coordenacéao
Presentes: Lina Mintz - Coordenacao de Producao
Catarina Maruaia - Coordenacao Artistica

26/03/2024: Apresentacao do planejamento estratégico de comunicagao
Presentes: Lina Mintz - Coordenagé&o de Produgéo

Catarina Maruaia - Coordenacéo Artistica

Adriane Assis - Coordenacdo de Comunicacao

Registro:

‘.';3 Comunicagao Se Toque (Apresentando)

Planejamento

Estratégico
Instituto Se Toque

14:57 | wnt-kbgo-rej

27/03/2024: Reunido de alinhamento Coordenacéo
Presentes: Lina Mintz - Coordenag&o de Produgéo
Catarina Maruaia - Coordenacao Artistica

01/04/2024: Reunido de alinhamento da Assisténcia de Producéo
Presentes: Catarina Maruaia - Coordenacdao Artistica

Lina Mintz - Coordenacé&o de Producéo

Débora Oliveira - Assistente de Producéo

03/04/2024: Reunido de curadoria das atividades
Presentes: Lina Mintz - Coordenacéo de Producao
Catarina Maruaia - Coordenacéo Artistica

Michelle S& - Curadoria



Registro:

Lina Mintz

11:18 | bda-nhtz-oic

05/04/2024: Reunido de consultoria de avaliagdo e acompanhamento
Presentes: Lina Mintz - Coordenagé&o de Produgéo

Catarina Maruaia - Coordenacéo Artistica

Julia Elisa - Consultoria em avaliagdo e acompanhamento

Registro:
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Lina Mintz Catarina Maruaia

08:51 | ywr-cyyo-inu

08/04/2024: Reunido de alinhamento da Assisténcia de Producéo
Presentes: Catarina Maruaia - Coordenacao Artistica

Lina Mintz - Coordenacé&o de Producéo

Débora Oliveira - Assistente de Producéo

11/04/2024: Reuni&o de consultoria de avaliagdo e acompanhamento
Presentes: Catarina Maruaia - Coordenacao Artistica
Julia Elisa - Consultoria em avaliagdo e acompanhamento




Pauta: Repasse de questiondrio a ser aplicado com profissionais que atuam com 0s
adolescentes visionados como publico do projeto, orientagdes para reunido inicial com
a gestdo dos programas.
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12/04/2024: Reunido com coordenagdao artistica e gerente SCFV e Coordenadora
GGSPB

Presentes: Catarina Maruaia - Coordenacéo Artistica

Ana Cristina Silva - Coordenadora GGSPB

Adriana Assis - gerente SCFV

Pauta: Apresentacédo do escopo do projeto, definicdo de programas atendidos,
alinhamento das necessidades.

® Chrome Arquivo Editar Ver Histérico Favoritos Perfis Guia Janela Ajuda @ B T Q R © Sex 12deabr 10:13
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13/04/2024: Reuni&o Geral Presencial
Presentes: Lina Mintz - Coordenacao de Producao
Catarina Maruaia - Coordenacao Artistica
Yasmine Rodrigues - Producdo Executiva
Michelle S& - Curadoria

Adriane Assis - Coordenacdo de Comunicacao
Menderson - Social Midia

Luka Bathé - Analista de trafego

Débora Casapé - Redatora

Eli Nunes - Artista Parceiro

Registro:
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18/04/2024: Reuni&o de curadoria das atividades
Presentes: Lina Mintz - Coordenag&o de Producgéo
Catarina Maruaia - Coordenacdo Artistica

Yasmine Rodrigues - Produg&o Executiva

Michelle S& - Curadoria

18/04/2018: Reunido com equipe do SCFV gerenciado pela ADRA Brasil.

Presentes: Catarina Maruaia - Coordenacdao Artistica

Coordenadores das nove regionais e Geréncia do Servigo de Convivéncia gerenciado pela
ADRA Brasil

23/04/2024: Reunido de alinhamento da Assisténcia de Producgéo
Presentes: Catarina Maruaia - Coordenacao Artistica

Lina Mintz - Coordenacé&o de Producéo

Débora Oliveira - Assistente de Produgéo



25/04/2024: Reunido de alinhamento Articulacdo Local
Presentes: Catarina Maruaia - Coordenacao Artistica
Diego Poca - Articulador Local

26/04/2024: Reunido de alinhamento da Assisténcia de Producéo
Presentes: Catarina Maruaia - Coordenacao Artistica
Débora Oliveira - Assistente de Producgéo

29/04/2024: Reuniao de curadoria das atividades
Presentes: Lina Mintz - Coordenacao de Producao
Catarina Maruaia - Coordenacao Artistica

Michelle S& - Curadoria

Registro:
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30/04/20218: Reuniao de alinhamento da Articulagédo Local
Presentes: Catarina Maruaia - Coordenacao Artistica
Diego Poga - Articulador Local

06/05/2024: Reunido de alinhamento da Assisténcia de Producéo
Presentes: Lina Mintz - Coordenacéo de Producéo
Débora Oliveira - Assistente de Producédo

06/05/2024: Inicio da realizacdo das entrevistas com técnicos e colaboradores
Responsavel: Diego Pocga - Articulador Local

Reunides de Comunicagao
Data: 20/02/2024 Presentes:
Horario: 19h as 20h30
e Adriane Assis - coordenadora de comunicacao
e Catarina Maruaia - gestora
e Débora Casapé - redatora
e Lina Mintz - gestora



e Luka Bath¢ - trafego pago

e Menderson - social media e designer

e Sandra Mara - assessoria de imprensa
Pautas:
Reunido de apresentacéo da equipe;
Explicacdo sobre o projeto aprovado;
Organizacéao de prazos;
Alinhamentos de fluxos.
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Luka Bathé Producao Se toque

Reunido - Equipe de Comunicagao

Data: 05/03/2024 Presentes:
Horario: 19h as 20h20

e Adriane Assis - coordenadora de comunicacdo

e Débora Casapé - redatora

e Luka - trafego pago

e Menderson - social media e designer

e Sandra Mara - assessoria de imprensa
Pautas:

e Apresentacdo do Instituto Se Toque e o0 Projeto Xia - programacéao cultural

e Realizada dindmica realizada na ferramenta MIRO:



Luka Bathé

Luka Bathd Débora Casapé

20:19 | cfv-muyj-nak $ o B 6 @™ @

Planejamento Estratégico de Comunicacgéo
Data: 12/03/2024
Horario: 19h as 21h

Presentes:
e Adriane Assis - coordenadora de comunicacdo
e Débora Casapé - redatora
e Menderson - social media e designer

Pautas:
e Realizagéo de dinamica para definir missao, viséo e valores da Organizagéo

Comunicacdo Se Toque

*  -crgd-ngu
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Reunido
Data: 13/03/2024
Horario: 14h as 15h

Presentes:
e Adriane Assis - coordenadora de comunicacao
e Menderson - social media e designer
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Planejamento Estratégico de Comunicagéo
Data: 19/03/2024
Horério: 19h as 21h

Presentes:
e Adriane Assis - coordenadora de comunicagéo
e Débora Casapé - redatora
e Luka Batho - trafego pago
e Menderson - social media e designer
Pautas:
e Construcdo de Publico-alvo;
e Construcéo de Personas.

Luka Bathd

Véedrecsooee
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Data: 26/03/2024
Horério: 19h as 21h



Presentes:
e Adriane Assis - coordenadora de comunicacdo

e Débora Casapé - redatora
e Luka Bath¢ - trafego pago

Alinhamentos gerais
Site
Trafego pago

25 meet.google.com/tpi-b

Luka Bathé Comunicagéo Se Toque
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Data: 02/04/2024
Horario: 19h as 21h

Presentes:
e Adriane Assis - coordenadora de comunicacdo

e Débora Casapé - redatora

e Feedbacks sobre a area de redacgéo
e Pautas aserem trabalhadas durante o més de abril nas redes sociais (Instagram

e Facebook)
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Data: 09/04/2024
Horario: 19h as 21h

Presentes:
Adriane Assis - coordenadora de comunicagao

e Débora Casapé - redatora
e Menderson - social media e designer
e Luka Bath¢ - trafego pago

Alinhamentos gerais

Alinhamentos das redes sociais

Outros fluxos
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Data: 16/04/2024
Horério: 19h as 19h30

Presentes:
e Adriane Assis - coordenadora de comunicacdo
e Menderson - social media

e Justificativas de auséncia
e Planejamento estratégico
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Data: 23/04/2024
Horério: 19h as 21h

Presentes:
e Adriane Assis - coordenadora de comunicacao
e Débora Casapé - redatora
e Menderson - social media

Redes Sociais
Planejamento Estratégico
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Data: 02/05/2024
Horério: 19h as 21h

Presentes:
e Adriane Assis
e Débora Casapé
e Menderson



Direcionamentos e sugestdes para as redes sociais
Apontamentos Coordenagao Artistica

Pautas para maio

Sobre a divulgacéo do Xia

Datas da programacéo Xia

Data: 07/05/2024
Horéario: 19h as 20h

Presentes:
e Adriane Assis
e Menderson

e Pecas de divulgacdo do Xia 2024
e Relatério Mensal
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Data: 07/05/2024
Horéario: 20h as 21h

Presentes:
e Adriane Assis
e Luka Bathd

Site
Percepcdes das métricas do site no periodo

Pecas gréficas
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